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1. REHBERLIK VE PSIKOLOJIK DANISMA HiZMETLERi YURUTME KOMISYONU

1.1 Komisyon Kimlerden Olusur?

Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yirtitme Komisyonu, Egitim Kurumu
Mudurd’nin baskanhginda asagidaki Gyelerden olugur:

- Egitim kurumunda gorevli midir yardimcilar

- Rehber 6gretmen/psikolojik danismanlar

- Sinif rehber 6gretmenlerinden her sinif diizeyinden segilecek en az birer temsilci

- Okul 6ncesi egitim kurumlarinda farkli yas grubundaki cocuklarin egitiminden sorumlu en az
birer 6gretmen

- Ortaogretim kurumlarinda disiplin kurulu ve onur kurulundan; ilkogretim kurumlarinda ise
ogrenci davranislari degerlendirme kurulundan birer temsilci

- Okul-aile birliginden bir temsilci

& Rehber Ogretmen/Psikolojik Danisman’i olmayan okullarimizda rehberlik hizmetleri, “Rehberlik
Ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yiiriitme Komisyonu” tarafindan yiiriitiillir.

& Hayat boyu 6grenme kurumlarinda yiiriitme komisyonu; miidiriin baskanlhginda bir miidiir
yardimcisi, rehber 6gretmen/psikolojik danisman ile midiiriin gérevlendirecedi bir 6gretmenden
olusur.

1.2 Komisyonda Dikkat Edilecek Hususlar

1. Egitim kurumu mudirt, madur yardimcilan ile rehber 6gretmen/psikolojik danisman
komisyonun sirekli tyesidir. Komisyonun diger Uyeleri her ders yili basinda 6gretmenler
kurulunda belirlenir.

2. Komisyon; birinci donem basinda, ikinci donem basinda ve ders yili sonunda
olmak Uzere en az ¢ defa toplanir. Gerektiginde rehberlik ve psikolojik danisma
servisinin onerisi ile de toplanabilir.

3. Komisyonun ilk toplantisi, 6gretmenler kurulu toplantisinin yapildigi tarihten
itibaren en geg bir ay icerisinde yapilir.

4. Komisyonun giindemi, rehberlik ve psikolojik danisma servisince hazirlanarak
egitim kurumu muduriine sunulur; glindem ve toplanti tarihi egitim kurumu muduirt
tarafindan bir hafta 6nce yazili olarak ilgililere duyurulur.

5. Komisyon toplantisinda alinan kararlar tutanak haline getirilir.

Alinan kararlar egitim kurumu personeline yazili olarak duyurulur.

7. Rehber 6gretmen/psikolojik danisman bulunmayan egitim kurumlarinda
rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri rehberlik ve arastirma merkezi ile isbirligi
icerisinde yuratalur.

o

Okul Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yiriitme Komisyonu’nun gorevlerine Rehberlik
ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeliginden ulasabilirsiniz.

Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yonetmeligi
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2. E-REHBERLIK SISTEMI

2.1 e-Rehberlik Sistemine Nasil Girilir?

e-Rehberlik Sistemi’ne https://mebbis.meb.gov.tr adresindeki TC kimlik numaralarina tanimli olan
hesapla giris yapilir. TC kimlik numarasi disindaki MEBBIS hesaplarindan giris yapildigi takdirde
sistem islevsel olarak kullanilamamaktadir.

@ E- Rehberlik Sistemi’nin tanimlanmasi, sisteme giris ve sifre olusturma islemleri, ilce Milli
Egitim Miidiirliikleri Bilgi islem Birimi tarafindan yapilir.

@ E-Rehberlik kullanimina ait yetkilerinizle ilgili bilgiye, Kisisel Mebbis Modiilii ‘Yetkilerim’
béliimiinden ulasabilirsiniz.

2.2 e-Rehberlik Sisteminde Hangi islemler Yapilir ?

v Genel, yerel ve 6zel hedef girislerinin yapilmasi,

v Okul Rehberlik ve Psikolojik Danisma Programi’nin hazirlanmasi,

v Okul Rehberlik ve Psikolojik Danisma Programi’nin sistem tzerinden RAM’a génderilmesi,
Vv Haftalik program hazirlanmasi,

Vv Bireysel ve grupla yapilan ¢alismalarin veri girislerinin yapilmasi, sistemde arsivlenmesi,
v Gorisme formlarinin giktilarinin sistemden alinmasi,

v Yapilan calismalarin raporlanmasi,

v Psikolojik Destek Yénlendirme Formu ve Egitsel Degerlendirme istek Formu’nun doldurulmasi,
sistem Gizerinden RAM’a gonderilmesi,

v Tercih Danismanhgi Ogretmen islemleri Bélimi’nden veri girisi yapilmasi.

e- Rehberlik sistemi hakkinda daha fazla bilgi edinmek igin linke tiklayiniz.

e-Rehberlik Sistemi Kullanma Kilavuzu
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3. OKUL REHBERLIK VE PSiKOLOJiK DANISMA PROGRAMININ HAZIRLANMASI

3.1 E- Rehberlik Uzerinden Program Hazirlama

v Okul rehberlik ve psikolojik danisma programini e-Rehberlik Sistemi izerinden hazirlamaya
baslamadan o6nce MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Sunum Sistemi
(www.orgm.meb.gov.tr) “Grup Calismalari” bélimi incelenir ve yil icerisinde yapilmasi distinilen
¢alismalar belirlenir. Yapilmasi disliniilen galismalar belirlenirken 6nceki egitim 6gretim yili verileri,
ihtiyag analizi sonuglari, risk haritalari vb. dikkate alinir.

v Okul rehberlik ve psikolojik danisma programi hazirlayabilmek icin egitim kurumu mudari
tarafindan okulun 6zel hedeflerinin sisteme girilmis olmasi gerekmektedir.

v e-Rehberlik Sistemi’nde yer alan listeden “ Okul Rehberlik ve Psikolojik Danisma Programi
Hazirlama” sekmesine tiklanir.

Vv Acilan menuden “Yillik Program Girisi” segilir.

@ Okul Rehberlik ve Psikolojik Danisma (RPD) Programi, Ozel Hedef Girisi Okul Miidiirii
tarafindan e-Rehberlik sistemine girilir.

@ Okul RPD Programi, Okul Midiirii tarafindan onaylandiktan sonra Rehberlik ve Arastirma
Merkezi sisteminde gériintiilenebilir. Onaylanmayan programlar sistemde goériintiilenemez.

e- Rehberlik sistemi lizerinden yillik-haftalik program hazirlama ile ilgili kilavuza ulagmak icin linke
tiklayiniz.

e-Rehberlik Sistemi Kullanma Kilavuzu

3.2 E-Rehberlik Sistemini Kullanamayan ve Okul Psikolojik Danismani/Rehber Ogretmeni
Olmayan Okullarin Program Hazirlamasi

e-Rehberlik sisteminde kullanici tanimlamasi yapilamayan ve Okul Psikolojik Danisman/ Rehber
Ogretmeni olmayan kurumlarin yillik program hazirlarken dikkat edecegi hususlar;

e Okul Rehberlik ve Psikolojik Danisma Programi www.orgm.meb.gov.tr adresinde, Rehberlik
ve Psikolojik Danisma Hizmetleri sekmesinde yer alan MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma
Hizmetleri Sunum Sistemi’nden yararlanilarak hazirlanir.

e MEB Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Sunum Sistemi, okul/kurumlar tarafindan
sunulan rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerinin standart ¢ergevesidir.

e Program formatiigin EK- 3 Okul ve Kurum Rehberlik ve Psikolojik Danisma Programi kullanilir.

e Okul rehberlik ve psikolojik danisma programi hazirlarken MEB Rehberlik ve Psikolojik
Danigsma Hizmetleri Sunum Sistemi’nde yer alan “grup galismalari” béliminden yararlanilir.
“Bireysel galismalar” boliumi okul rehberlik ve psikolojik danisma programi hazirlanirken
kullanilmamaktadir.
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e Programda o yil igin belirlenen genel hedef, yerel hedef ve 06zel hedeflere (rehber
6gretmen/psikolojik danismani varsa) yonelik calismalara yer vermek esastir.

e Genel hedef, yerel hedef ve 6zel hedefler bakanlik tarafindan yayinlanan EK-2 Hedef
Listesi’'nden belirlenir.

e Tim hedeflerin 6grenci, 6gretmen ve veli gruplarindan her biriyle ¢alisilmasi 6nerilmektedir.

e Ogrencilerle yapilacak calismalar Gelisimsel ve Onleyici Hizmetler ve lyilestirici Hizmetler
boélimiinde yer almaktadir.

e Veli ve 6gretmen grubuna yonelik yapilacak ¢alismalar ise Destek Hizmetler béliiminde yer
almaktadir.

e Hazirlanan program Rehberlik ve Arastirma Merkezi (RAM)’ne resmi yaziyla génderilir.

ilgili linklere ulasmak igin asagida yer alan linke tiklayiniz.

Rehberlik ve Psikolojik Danisma Programi

Sinif rehberlik programlari, sinif rehber 6gretmenleri tarafindan, asagida linkte bulunan Sinif
Rehberlik Programi (EK 4) ve Kazanim Tablosu (EK 5)’'na gore hazirlanir ve okul idaresi
tarafindan muhafaza edilir.

Sinif Rehberlik Programi (EK-4) ve Kazanim Tablosu (EK-5)

ONEMLI: Okul Psikolojik Danismani/Rehber Ogretmeni olmayan kurumlar ézel hedef belirlemezler!

4. OKUL RPD SERVIiSiNiN TAKiP EDECEGIi EYLEM PLANLARI VE PSIKOSOSYAL

KORUMA, ONLEME VE KRiZE MUDAHALE EKiBIi

4.1 Eylem Planlan (Kadina Yénelik Siddetle Miicadale Eylem Plani, Bagimhlik ile Miicadele il
Eylem Plani vb. )

Okul RPD Servisi Okul Yonetimi koordinasyonunda, mevzuat dogrultusunda hazirlanmis olan
eylem planlari kapsaminda sorumlu oldugu is ve islemlerin yiritiilmesinde gorevlidir.
4.2 Psikososyal Koruma, Onleme ve Krize Miidahale Ekibi

Okul Mudarlagi tarafindan 6ncelikle konuyla ilgili hizmet igi egitim almis personelden olmak
lizere ‘Okul Psikososyal Koruma, Onleme Ve Krize Miidahale Ekibi’nin kurulmasi saglanir.

Ekip, okul midiri veya okul midiari tarafindan gorevlendirilmis bir midir yardimcisi
baskanlhginda, varsa rehber 6gretmen/psikolojik danismanlar ile rehberlik ve psikolojik danisma
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hizmetleri ylritme komisyonu lyesi her sinif diizeyinden en az bir sinif rehber 6gretmeninden
olusur.

@ Psikososyal koruma, énleme ve krize miidahale hizmetlerinde okul ekibinin gérev, yetki ve
sorumluluklari sunlardir:

a) Okul ekibi birinci dénemin basi, ikinci donemin basi ve ikinci donemin sonu olmak lzere yilda (g
kez ve ihtiyac duyulan hallerde toplanir.

b) Okul genelinde travma/kriz durumlarinda psikososyal koruma, 6nleme ve krize miidahale
hizmetlerini planlar ve gergeklestirir.

c) Okul ekibi travma/kriz durumunun hemen ardindan ayrintil bilgi edinmek amaciyla “Psikososyal
Koruma, Onleme ve Krize Miidahale Hizmetleri Gézlem Formu”nu (EK-1) doldurur.

¢) Travma/kriz durumunda personel kapasitesi yetersiz kaldiginda ve destek ihtiyaci ortaya ¢iktiginda
“Psikososyal Koruma, Onleme ve Krize Miidahale Hizmetleri Destek Talep Formu”nu (EK-2)
doldurarak il/ilgce ekibinden destek talep eder. Gerekli durumlarda il/ilge ekibi ile isbirligi yapar.

d) Okulda yasanan travma/kriz durumlarina yonelik gergeklestirilen krize miidahale galismalarini
“Psikososyal Koruma, Onleme ve Krize Miidahale Hizmetleri Calisma Raporu”nu (EK-3) doldurarak
okul madurluga aracihgiyla il/ilge milli egitim mudirligine gonderir.

e) Travma/kriz durumlarina yonelik gercgeklestirdigi calismalar sonunda gerekli izleme ve
degerlendirmeyi yapar, “Psikososyal Koruma, Onleme ve Krize Miidahale Hizmetleri izleme
Formu”nu (EK-4) doldurarak okul midurluga araciligiyla il/ilge milli egitim mudurligiine gonderir.

f) Travma/kriz durumlarindan etkilenen bireylere iliskin kayitlari basta gizlilik ilkesi olmak tzere etik
kurallara uygun bir sekilde tutar ve muhafaza eder.

g) Gerek gorulmesi halinde travma/kriz durumlarindan etkilenen bireylerin 6gretmenleri, ailesi,
arkadaslari gibi yakin ¢evresinin de krize miidahale slrecine katilimini saglar.

g) Okulda risk grubunda bulunan ve travma/kriz durumlarindan etkilenen bireyleri gerektiginde ilgili
kurum ve kuruluslara yonlendirir.

& Psikososyal koruma, 6nleme ve krize miidahale hizmetlerinde rehberlik ve psikolojik danisma
servislerinin gorev, yetki ve sorumluluklan sunlardir:

a) Psikososyal, koruma, énleme ve krize miidahale konularinda sunulacak hizmetleri okul rehberlik
ve psikolojik danisma hizmetleri programina dahil eder.

b) Psikososyal koruma, onleme ve krize miidahale hizmetleri kapsaminda okul risk haritasini
olusturur ve gerekli durumlarda travma/krizden etkilenen bireyleri ilgili kurumlara yonlendirir ve
izler.

c) Okul yonetimine, 6gretmenlere, 6grencilere ve ailelere psikososyal koruma, dnleme ve krize
muiidahale hizmetlerine yonelik calismalar dizenler.
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¢) Okulda olasi travma/kriz durumlarina karsi okul genelinde yapilmasi gereken psikososyal koruma,
Oonleme ve krize midahale ¢alismalarina iliskin okul yonetimi ve rehberlik ve arastirma merkezi ile
isbirligi yapar.

d) Travma/kriz durumlarindan etkilenen bireylere iliskin kayitlari basta gizlilik ilkesi olmak tizere etik
kurallara uygun bir sekilde tutar ve muhafaza eder.

Psikososyal Koruma, Onleme Ve Krize Miidahale Hizmetleri Yonergesi’ne ve ilgili eklere ulasmak igin
asagidaki linke tiklayiniz.

Yonerge ve Ekler

‘ Okul Rehber Ogretmeni/Psikolojik Danismani olmayan kurumlarin da
ekibi kurmasi zorunludur.

5. REHBERLIK VE PSIKOLOJIK DANISMA HIZMETLERINDE KULLANILAN
FORMLAR

5.1 Formlar

Rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerinin yiritiilmesi slirecinde cesitli form ve dlgme
araclarina ihtiya¢c duyulmaktadir. Milli Egitim Bakanligi Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri Genel
Madurliiga sirecin ilerlemesi sirasinda standardizasyonun olusturulmasi ve ihtiyaclarin karsilanmasi
amaciyla rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerinde kullanilan formlar haritasi yayinlanmistir.

S TIM g, 21.05.2019
.8 s
e
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Rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerinde kullanilan formlar haritasina asagidaki linkten
ulagabilirsiniz.

Rehberlik Hizmetlerinde Kullanilan Formlar

5.2 Egitsel Degerlendirme istegi Formu ve Psikolojik Yonlendirme Formu

Egitsel Degerlendirme Istegi Formu okullar tarafindan, 6zel gereksinime ihtiya¢ duyan
bireylerin tanilama, yerlestirme ve yonlendirme taleplerini, bulunduklari bolgede bagl olduklar
rehberlik ve arastirma merkezine ilettikleri formdur.

Psikolojik Destek Yonlendirme Formu okullarin, rehberlik ve arastirma merkezinde psikolojik
danisma destegi almasina ihtiya¢ duyduklari 6grencileri, rehberlik ve arastirma merkezinde yer alan
rehberlik bélimine yonlendirme amaciyla kullandiklari formdur.

e-Rehberlik 6grenci yonlendirme islemi nasil yapilir ?

v’ E-rehberlik sistemine giris, MEBBIS Modiili’nden kisisel sifre kullanilarak yapilir.

v" MEBBIS e-Rehberlik Sistemi’nde yer alan listeden “Ogrenci Yonlendirme islemleri” sekmesi
tiklanir.

v" RAM rehberlik ve psikolojik danisma hizmetleri bélimiine yonlendirme islemleri “Psikolojik
Destek Yonlendirme Formu” doldurularak bu ekran tzerinden yapilir.

v' RAM 6zel egitim hizmetleri bélimiine “Egitsel Degerlendirme ve Tanilama’ icin ydnlendirme
islemleri bu ekran Gizerinden yapilir.

@ rormlar, e-Rehberlik sistemi iizerinden génderilmekte olup e-Rehberlik sistemini kullanamayan
kurumlar formlari, Dokiiman Yénetim Sistemi (DYS) ve resmi iletisim kanallari ile
génderebilmektedir.

@ Okul Rehber Ogretmeni/Psikolojik Danismani olmayan okullarin da yénlendirme siirecinde,
formlari RAM’a géndermeleri gerekmektedir.

6. REHBERLIK iHTIYAC BELIRLEME ANKETLERI (RiBA) VE RiSK HARITALARI

Rehber Ogretmen/Psikolojik Danisman olmayan okullarda, okul rehberlik ve psikolojik
danisma servisinin RiBA’larin ve Risk haritalarinin uygulanmasi ile ilgili gérevler, rehberlik ve
psikolojik danisma hizmetlerinden sorumlu midir yardimcisi tarafindan yerine getirilir.

Sayfa 1



https://orgm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2019_05/21151730_FORM_HARITASI_21.05.19.pdf

6.1 Rehberlik ihtiyag Belirleme Anketleri

Rehberlik ihtiyac belirleme anketleri, rehberlik ve psikolojik danisma programlari icin tlke
geneli (genel), il geneli (yerel), okul geneli (6zel) hedeflerin saptanabilmesi amaciyla
kullanilmaktadir. RiBA’lar her egitim 6gretim kademesi icin ayri ayri diizenlenmistir. Okul dncesi
kademesinde 6gretmen ve veliye; ilkokul, ortaokul ve lise kademelerinde ise 6grenci, 6gretmen ve
velilere uygulanmaktadir. Uygulama siirecinde veliler ve 6grencilerin en az %30’u 6rneklem olarak
belirlenmekte ve uygulamalar gerceklestirilmektedir.

Rehberlik ihtiya¢ belirlenme anketleri ve sonug cizelgeleri Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri
Genel MidurlGgu resmi sitesinde Rehberlik Hizmetleri - Rehberlik Hizmetlerinde Kullanilan Formlar
sekmesinde yayinlanmistir.

Kim tarafindan uygulanir ?

@ RIBA OGRENCI ANKETLERI ; Sinif Sube Ogretmenleri tarafindan uygulanir.

& RIBA OGRETMEN ANKETLERI ; Okul Rehber Ogretmen/Psikolojik Danismani tarafindan
uygulanir.

@ RIBA VELI ANKETLERI ; Sinif /Sube Rehber Ogretmenleri tarafindan uygulanir. Uygulama
stirecinde Okul Rehber Ogretmeni /Psikolojik Danismani, sinif/sube rehber 6G§retmenine miisavirlik
eder.

Uygulama Siireci :

1. RiBA ‘lar Ogrenci-Ogretmen-Veli olmak {izere tiim gruplara uygulanir.

2. Ogrencilere uygulanan RiBA’lar sinif rehber &gretmeni tarafindan, RIBA Sinif Sonug
Cizelgesine islenir. Okul Rehber Ogretmen/Psikolojik Danismani tarafindan da Okul Sonug
Cizelgesine islenir.

3. Ogretmen ve velilere uygulanan RiBA’lar, Okul Rehber Ogretmen/Psikolojik Danismani
tarafindan Okul Sonug Cizelgesine islenir.

4. Okul Sonug Cizelgeleri (Ogrenci-Ogretmen-Veli) RAM’a génderilir.

RiBA’lari uygulamak icin gerekli anketlere, asagidaki linke tikladiginizda agilan sayfada ‘Kendini
Anlatma Teknikleri’ béliimiinden ulasilmakta olup sinif-okul sonug gizelgelerine ‘Cizelgeler’
béliimiine tiklayarak ulasabilirsiniz.

Her ankete ait uygulama yonergesi, formun icinde bulunmaktadir ve yonergeye gére uygulama
yapilmasi 6nem arz etmektedir.

RIBA ANKETLERI VE CiZELGELER
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OGRENCI REHBERLIK IHTIYACI BELIRLEME ANKETI (RIiBA) ot
(ilkokul-Ogrenci Formu) ol

Simif

Cinsiyet s Kiz( ) Erkek( )
Seuvgili 6grenciler;
Bu form inti nmz /i . Anketi her $
yer alan, “Hayir", *} ", “Evet’, i i size en uygun segenegin altindaki parantezin igine (X) isareti
koyunuz. Unutmayiniz ki! Bu bir sinav degildir ve sonucta sizlere derslerinizi etkileyecek herhangi bir not veya puan

RiBA’lar her egitim-6gretim
yilinin Mayis ayinda
uygulanmaktadir ve yalnizca REHBERLIK iHTiYACI.ARl
Okul Sonug Cizelgelerinin
formati degistiriimeden (Excel)

ktir. Bu nedenle si; sorulara ikle cevap

Bir gocuk olarak hak ve i var.

Rehberlik ve Aragtirma
Merkezine gonderilmesi
gerekmektedir.

bana yerine g var.
Kendime ait olumlu 6zelliklerimi tanimaya ihtiyacim var.

Duygulanmi (mutluluk, Gziintd, korku, gibi) y var.

Duygu ve dastncelerimi uygun bir dille ifade edebilmeye ihtiyacim var.

Arkadaslanm bana zorbaca (kotd soz soyh vurma vb.) ne yapmam
gerektigini 6grenmeye ihtiyacim var.

Of zaman ne gerektigini 63 ye i var.

Nasil arkadas ol ye ve S $ var.

© O N OO O s W N =

duygu ve di ini nasil i imi 69 y var.
10 Bagkalaryla bir ey yapmak istemedigimde onlara hayir diyebilmeyi 8grenmeye ihtiyacim
var.

Kendi yagamimia ilgili dogru kararlar icin neler yap
intiyacim var.
12 Bilgisayar, cep telefonu, tablet veya televizyona ne kadar zaman ayirmam gerektigini
dgrenmeye Ihtiyacim var.
13 Kendi‘yasanhmla ilgili ner_na.ngi bir sorunla kargi karsiya kaldigimda bu sorunu nasil
var.

14 yerine i zaman hangl durumlarla karsi karsiya
var.

6.2 Risk Haritalari

Okul/kurumlarda 6grencilerin risk gruplarinda yer alma durumlarini, grup ve birey bazinda yapilacak
calismalari belirlemek icin kullanilan formdur.

Uygulama Siireci :

1. Sinif Rehber Ogretmenleri tarafindan Sinif Risk Haritalarinin olusturulmasi
2. llgili Birim tarafindan Sinif Risk Haritalarinin birlestirilerek Okul Risk Haritasi olusturulmasi.
3. Okul Risk Haritasinin Rehberlik Ve Arastirma Merkezine gonderilmesi.

& Okul Risk Haritalarinin Kasim ayi igerisinde Rehberlik ve Arastirma Merkezine formati
degistirilmeden (Excel) génderilmesi gerekmektedir.

Sinif ve Okul Risk Haritalarina asagidaki linkte yer alan sayfada ‘izleme /Degerlendirme’
bashgi altindan ulasabilirsiniz.

Sinif ve Okul Risk Haritalari
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7. DOSYALAMA SISTEMI

Rehberlik ve Psikolojik Danisma Servisinde Tutulmasi Gereken Dosyalar ;
7.1 Plan Program Dosyasi
-Yilhk Calisma Programi ; e-Rehberlikten Yillik Calisma Programinin giktisi alinip muhafaza edilebilir.

-Sinif Rehberlik Planlari : Sinif Rehber Ogretmenleri tarafindan olusturulan planlar Okul Rehberlik
ve Psikolojik Danisma Servisinde muhafaza edilir.

7.2 Yil Sonu Galisma Raporlari Dosyasi

-Okul Rehberlik ve Psikolojik Danisma Yil Sonu Calisma Raporu : e-Rehberlige veri girisi yapildig
takdirde yil sonu calisma raporuna ihtiyac olmamaktadir. istenildigi takdirde e-Rehberlik/Raporlar
béliminden veriler alinabilir. E-Rehberlik sistemini kullanamayan okullar, egitim 6gretim yih
boyunca yapmis olduklari ¢calismalari ¢ikti olarak diizenleyip muhafaza ederler.

- Sinif Y1l Sonu Faaliyet Raporu Dosyasi: Sinif rehber 6gretmenleri tarafindan, yapilan galismalar
dosyalanir.

7.3 Eylem Planlari Dosyasi

7.4 Komisyon Tutanaklari Dosyasi

- Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yiuritme Komisyonu Tutanaklari
- Okul psikososyal krize mudahale ekibi tutanaklari

- Servisin hizmetleri ile diger komisyon tutanaklari

7.5 Goriisme Dosyasi

-Odrenci Gériismeleri: e-Rehberlik tizerinden gériismelerin veri girisi yapilmasi zorunludur. Ancak
rehberligin gizlilik ilkesi geregi gériisme icerigine ait bilgiler, Ogrenci Gériisme Formu’na islenir ve
ogrencinin kisisel dosyasinda saklanir. (Bkz. Madde 5.1 )

-Veli Gériismeleri : e-Rehberlik Uzerinden gorismelerin veri girisi yapilmasi zorunludur. Ancak
rehberligin gizlilik ilkesi geregi gérlisme igerigine ait bilgiler Veli Gorlisme Formu’na islenir ve ilgili
ogrencinin kisisel dosyasinda saklanir. (Bkz. Madde 5.1 )

7.6 Faaliyet Dosyasi ( Seminer- Gezi-Konferans vb. )
7.7 Sinif Dosyasi ( Ogrenci Tanima Formlari, Olcek, Envanter Dederlendirme Sonuglari vb.)

7.8 Ozel Gereksinimi Olan Ogrencilerin Dosyasi : Her bir kaynastirma 6grencisi icin ayri bir dosya
olusturulacak olup dosya icerisinde;

-Saglk Kurulu Raporu

-Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu

- Ogrenciye ait Bireysellestirilmis Egitim Planlari

- Destek Egitim Odasindan yararlaniyorsa Destek Egitim Odasi Calisma Plani

- Farkli kurumlardan gelen rapor ve yapilan calisma dokiimanlari
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8. BIREYSELLESTIRILMIS EGITiM PLANI (BEP)

Ozel egitim ihtiyaci olan &grenciler ile calisan égretmenler icin Bireysellestirilmis Egitim

Programi (BEP) hazirlama ve gelistirme calismalarina yol gostermek amaciyla "Bireysellestirilmis
Egitim Programi: Tim Ogretmenler icin Yol Haritasi" isimli bir kilavuz hazirlanmistir.

Kilavuza ve Ornek BEP formatina ulasmak igin asagidaki linke tiklayiniz.

Bireysellestirilmis Egitim Programi Yol Haritasi

BIREYSELLESTIRILMIS
EGITIM PROGRAMI
TUM GGRETMEN_LER il;iN
YOL HARITASI

Ozel Egitim ve Rehberlik Hizmetleri
Genel Mudirligu

8.1 BEP Gelistirme Birimi Kimlerden Olusur?

Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi’nde (2018) belirtildigi gibi BEP Gelistirme Birimi:

Okul mudiri veya midur yardimcisi baskanliginda

Ogrencinin velisi (anne/baba/yasal vasi)

Ogrencinin sinif dgretmeni, 6grencinin dersini okutan alan égretmenleri
Rehber 6gretmen/psikolojik danisman

Gerektiginde 6zel egitim degerlendirme kurulundan bir tye

Ogrencinin kendisi
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Mesleki egitim veren 0zel egitim okullarinda meslek derslerini okutan bir alan
ogretmeninden olusur.

Ayrica okul disindan uzmanlarin goéruslerine ihtiyag duyulmasi halinde 6grencinin destek
hizmet aldigi kisiler (fizyoterapist, psikolog vb.) BEP gelistirme birimi toplantilarina gorus ve
onerilerine basvurmak amaciyla davet edilebilir.

8.2 BEP ile ilgili Sik Sorulan Sorular
Hangi Derslerden BEP hazirlanmali ?

Ogrencinin giiclii ve gelistirilmesi gereken yonlerinin tespit edilmesi igin egitsel performansi
degerlendirildikten sonra 6grenme ihtiyaci oldugu alanlar tespit edilerek, bu alanlara yonelik
planlama yapilmasi gerekir. BEP komisyonu tarafindan 6grencinin desteklenmemeye ihtiyag
duydugu derslerde BEP hazirlanir.

Her egitsel tani i¢cin BEP hazirlanmasi zorunlu mu?

Farkli egitsel tanilara sahip 6grencilerin desteklenmeye ihtiya¢ duydugu dersler degismekle
beraber Bireysellestirilmis Egitim Plani bireye 6zgu olup hazirlanma gerekliligi 6grencinin
ihtiyacina baglidir.

Kaynastirma Ogrencileri hangi derslerden muaf olabilir ?

e isitme yetersizligi, zihinsel yetersizligi veya otizmi olan égrenciler, her tiir ve kademede
velinin yazili talebi ve BEP gelistirme biriminin karari dogrultusunda yabanci dil dersinden
muaf tutulabilirler. Bu 6grenciler merkezi sistem sinavlarinda, yabanci dil dersi
sinavindan muaf tutulurlar. Ogrencilerin yabanci dil dersinden muaf olma durumu okul
yonetimi tarafindan e-Okul sistemine islenir.

e GOrme vyetersizligi olan 6grenciler icin resim, sekil ve grafik iceren sorular kabartma
olarak, betimlenerek veya bu sorularin yerine es deger sorular hazirlanarak
degerlendirme yapllir.

e Motor becerilerde yetersizligi olan 6grenciler velinin yazil talebi dogrultusunda motor
beceri gerektiren derslerin uygulamali bolimlerinden muaf tutulurlar.

Her égrenci igin BEP Dosyasi hazirlanmali mi ?
Her 6zel gereksinimli birey icin 6grenciye 6zgli Bep Dosyasi hazirlanmahdir. (Bkz. Madde 7.8)
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9. DESTEK EGiTiM ODALARI

9.1 Destek Egitim Odasi Nedir?

“Destek Egitim Odasi”, okul ve kurumlarda, kaynastirma/butlnlestirme yoluyla egitim uygulamalar
kapsaminda yetersizligi olmayan akranlariyla birlikte ayni sinifta egitimlerine devam eden 6zel
egitim ihtiyaci olan 6grencilerin, sunulan egitim hizmetlerinden en (st diizeyde yararlanmalari
amaciyla 6zel arag gerecler ile egitim materyalleri saglanarak olusturulmus egitim ortamlaridir.

9.2 Destek Egitim Odasi Acmak Zorunlu mudur?

Kaynastirma/bitinlestirme yoluyla egitim uygulamalari kapsaminda vyetersizligi olmayan
akranlariyla birlikte ayni sinifta egitimlerine devam eden 6zel egitim ihtiyaci olan 6grenciler ile 6zel
yetenekli 6grencilerin 6grenim gordigl okul ve kurumlarda “Destek Egitim Odasi” acilmasi
zorunludur.

9.3 Destek Egitim Odasi Acmak igin Yapilacak Is ve islemler

Okul oncesi, ilkogretim ve ortadgretim kademesinde egitim veren okullarda tam zamanl
kaynastirma/butlnlestirme yoluyla egitimlerini strdiren 6grenciler icin il veya ilce milli egitim
muddrliklerinin onayi dogrultusunda destek egitim odasi agilir.

Bu kapsamda izlenmesi gereken islem basamaklari asagida yer almaktadir:

1. il/ilce 6zel egitim hizmetleri kurulu tarafindan kaynastirma/biitiinlestirme yoluyla egitim
uygulamasi kapsaminda okul/kuruma yerlestirilen 6zel egitim ihtiyaci olan 6grenciler icin her
tir ve kademedeki okul/kurumlar blnyesinde il/ilce millt egitim mudurliklerince destek
egitim odasi agilir.

2. Destek egitim odasinda egitim alacak 6grenci sayisina gore okulda veya kurumda birden
fazla destek egitim odasi acilabilir.

3. Acilis onaylari, agilacak her bir destek egitim odasi icin ayri ayri olacak sekilde bir defa alinir.

4. Ozel egitim ihtiyaci olan 6grencilere ydnelik okulun fiziki sartlari, 6grenci sayilari, yetersizlik
turleri ve yetenek alanlari g6z 6niinde bulundurularak ayri destek egitim odalari agilabilir.

5. Fiziki sartlari nedeniyle destek egitim odasi agilamayan okullarda il/ilge milli egitim
mudurliklerinin onayi dogrultusunda fen laboratuvarlari, resim atélyeleri, mizik odalari vb.
uygun alanlar destek egitim odasi olarak kullanilabilir.

Destek Egitim Odasi acilmasi ve onay alinmasi ile ilgili dilekge 6rneklerine ulagmak igin asagidaki
linke tiklayiniz.

Dilekce Ornekleri
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Destek Egitim Odalan hakkinda detayh bilgilere ulasmak icin asagida yer alan linklere
tiklayabilirsiniz.

Ozel Editim Hizmetleri Yonetmeligi

Destek Egitim Odasi Acilmasi Hakkinda Genelge

Destek Egitim Odasi Kilavuzu

ONEMLI ! Destek Egitim Odasi hakkinda kilavuzda yer alan bilgiler resmi yazilar ile giincellenmekte
olup bu yazilar takip edilmelidir. Destek Egitim Odasi Kilavuzu’na ek olarak Ozel Egitim Hizmetleri
Yonetmeligi ve Destek Egitim Odasi Acilmasi Hakkindaki Genelge de incelenmelidir.

10.DANISMANLIK VE EGiTiM TEDBIRI

Danismanlik tedbiri, cocugun bakimindan sorumlu olan kimselere ¢ocuk yetistirme konusunda;

cocuklara da egitim ve gelisimleri ile ilgili sorunlarinin ¢6ziimiinde yol géstermeye,
Egitim tedbiri, cocugun bir egitim kurumuna giindiizli veya yatili olarak devamina; is ve meslek

edinmesi amaciyla bir meslek veya sanat edinme kursuna gitmesine veya meslek sahibi bir ustanin
yanina yahut kamuya ya da 6zel sektore ait isyerlerine yerlestirilmesine yénelik alinan tedbirlere
verilen isimlerdir.

Adli Makamlarca Danismanlik ve Egitim Tedbir Karari Verilen Ogrenciler ile Yiiriitiilecek PDR
Hizmetleri;

1.

Mahkeme tarafindan danismanlik ve egitim tedbir karari okula ulasmis olan fakat okula
devam etmeyen ya da okula hi¢ baslamamis 6grencilerin islemlerinde ilk olarak randevu
tarihini belirten resmi yazi veliye ulastirilir.

Veliye ulasilamayan hallerde okul muddrlikleri tarafindan resmi yazi ile muhtarliklar,
mubhtarliklarin ulasamadigi durumlarda ise il/ilce MEM kanaliyla niifus mudurluklerinden en
son ikamet edilen adres tespit edilerek aileye ulasilir ve randevu tarihi veliye iletilir.

Veliye higbir sekilde ulasilamamasi (posta, telefon ve muhtarlik) halinde, adrese bagh
muhtarlikla beraber tutanak altina alinir. ilgili mahkemeye goénderilmek tizere okul
yonetimince il/ilce Milli Egitim MudirlGgii’'ne resmi yazi ile en geg on giin icinde gdnderilir.
Veli gbrigsmesi sirasinda verilen danismanlik tedbiri veli goriisme formu (EK-4) doldurulur.
Ogrenci ile yapilan her bir gériisme icin danismanlik tedbiri gériisme formu (EK-5) doldurulur.
Mahkeme karariyla danismanlik ve egitim tedbiri karari alinan gocuklara yonelik danismanlik
tedbiri uygulama plani (EK-6) hazirlanarak uygulanir.

Cocukla yapilan gorismeler ve calismalar Uger ayhk doénemlerde danismanhk tedbiri
degerlendirme sonug raporu (EK-7) doldurularak, ilgili mahkemeye gonderilmek tzere il/ilce
MEM’ e “GIZLi” ibaresi ve kapali zarfla génderilir.
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Danismanlik ve Egitim Tedbiri kapsaminda yapilacak olan 6n goriisme, planlama, uygulama ve
raporlama hakkinda detayl bilgilere ulasmak igin asagidaki linke tiklayiniz.

Danismanlik Tedbiri Uygulamalari El Kitabi

11.REHBER OGRETMEN/ PSIKOLOJiK DANISMANI OLMAYAN OKULLARIN
YURUTECEGI iS VE iSLEMLER

Okul Rehber Ogretmeni/Psikolojik Danismani olmayan okullarin rehberlik ve psikolojik
danisma hizmetleri, Okul Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Yiriitme Komisyonu tarafindan

yarGtalir.

Rehber Ogretmeni/Psikolojik Danismani Olmayan Okullarin Yiritecegi is ve islemler

asagidaki tabloda belirtilmistir.

Okullar gerekli durumlarda bagli olduklari Rehberlik ve Arastirma Merkezi’'nden miusavirlik

hizmeti alabilirler.

Kilavuzda ilgili Madde

Sorumlu Birim

Agiklama

Madde 1: Rehberlik ve
Psikolojik Danisma Hizmetleri
Yurutme Komisyonu

Okul idaresi

Okul idaresi tarafindan sene basi
ogretmenler kurulunda
olusturulur. Kilavuzda Madde 1
takip edilmeli.

Madde 2: e-Rehberlik Sistemi

Rehber Ogretmeni/Psikolojik
Danismani olmayan okullar e-

Rehberlik sistemini
kullanamazlar.
Madde 3: Okul RPD Planlarinin | Rehberlik ve Psikolojik Danisma | Kilavuzda Madde 3.2 takip
Hazirlanmasi Hizmetleri Yiritme Komisyonu | edilmeli.

Madde 4: Okul RPD Servisinin
Takip Edecegi Eylem Planlari ve
Psikososyal Koruma, Onleme
ve Krize Miudahale Ekibi

Okul idaresi

Okul Psikososyal
Koruma,Onleme ve Krize
Midahale Ekibi

Kilavuzda Madde 4 takip edilmeli.
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Madde 5: Rehberlik ve
Psikolojik Danisma
Hizmetlerinde Kullanilan
Formlar

Tim Ogretmenler

Okul idaresi

Kilavuzda Madde 5.2

edilmeli.

takip

Madde 6: Rehberlik ihtiyac
Belirleme Anketleri(RiBA) ve
Risk Haritalari

Rehberlik ve Psikolojik Danisma
Hizmetlerinden Sorumlu Muddr
Yardimcisi

Sinif Rehber Ogretmenleri

Rehberlik ve Psikolojik Danisma
Hizmetlerinden Sorumlu Miudur

Yardimcisi  RIBA  ve  Risk
haritalarinin sinif rehber
o0gretmenleri tarafindan

uygulamasinda ve ‘Okul Sonug
Listeleri'nin  olusturup RAM’a
iletilmesinde gorevlidir.
Kilavuzda Madde 6 takip edilmeli.

Madde 7: Dosyalama Sistemi

Okul idaresi

Rehberlik ve Psikolojik Danisma
Hizmetlerinden Sorumlu Mudiir
Yardimcisi

Kilavuzda Madde 7 takip edilmeli.
( Madde 7.5 harig) Dosyalarin
kurumlarca hazirlanmasi
gerekmektedir.

Madde 8: Bireysellestirilmis
Egitim Plani (BEP)

Okul idaresi

Tim Ogretmenler

Sinifinda  kaynastirma 6grencisi
bulunan tim ogretmenler ve
Okul idaresi tarafindan Madde 8
takip edilmeli.

dikkat

Stk sorulan sorulara

edilmeli.

Madde 9: Destek Egitim Odalari

Okul idaresi

Destek Egitim Odasinda Gorev
Alan Tiim Ogretmenler

Kilavuzda Madde 9 takip edilmeli.

Madde 10: Danismanhk ve
Egitim Tedbiri

Okul idaresi

Danismanlik  Tedbiri  Rehber
Ogretmeni/Psikolojik Danismani
olmayan okullarda RAM

tarafindan yuratalar.

Egitim Tedbiri takibi Okul idaresi
tarafindan gorevlendirilmis Okul
Mudir  Yardimcisi  tarafindan

yapilir.
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